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1. Obmue nos10xeHus
1.1. Hacrosmee IlonoxeHue O NMOpsAAKE YHUYTOXEHHS NEpCOHAIBHBIX NaHHBIX B I'BIIOY «Teepckoit
konnemk TpaHcrnopra u cepuca (IBIIO «TKTuC») (manee — Ilonoxenue) ycraHapIMBaeT NEPUOIUIHOCTD U
crocoObl YHUUTOXKEHHST HOCHUTENeH, COoJAepXKallluX NEPCOHAIbHBIE NaHHBIE CyOBEKTOB MEPCOHANBHBIX
JTAHHBIX.
1.2. Ilenbto Hacrosmero IlonoxxeHus siBiseTcst obecrieyeHue 3aluThl IpaB U CBOOOJ 00ydaromuXcs U
paboTHUKOB HpH 00paboTKe MX NEpcoHaNbHBIX JaHHBIX B ['BIIOY «TBepckoli konnemk TpaHcrnopra H
cepsuca (I'BITO «TKTuC») (nanee — Komnemx).
1.3. OcHOBHBIE TOHATHUS, UCMIOJIL3yeMBble B [looxeHuu:

e CYOBEKT NEepCOHANBHBIX MAHHBIX — OOYyYalOIIHECs, pPOAMTENH (3aKOHHBIE MPEICTABUTEINH),
pabOTHUKA M (MJM) MHOE JIUIO, K KOTOPOMY OTHOCSTCS COOTBETCTBYIOIIME NE€pCOHAIbHBIC
JaHHBIE;

e TMEpCcOHaNbHBIE JaHHBIE — HMHQOpMalMs, COXpaHeHHas B J0O0OM ¢opMmare, OTHOCSIIASACS K
OTIpeNIeIEeHHOMY HJIM OTIpeNesIIeMOMY Ha OCHOBaHHMHM Tako¥ MH(POpPMALUHU (PU3HUECKOMY JIHILY
(cyObeKkTy mnepcoHaNbHBIX JaHHBIX), KOTOpas cama no cebe WM B COUETAaHUW C JApPYroi
uHpopManuei, uMmerorneiics B Koyemke, 10o3BoJseT HASHTUGHUIIMPOBATH JTHYHOCTh CYOhEKTa
NEePCOHANBHBIX JaHHBIX;

e 00paboTka mnepcoHanbHBIX JAHHBIX — AEHCTBUS (ONEpallMU) ¢ MEepPCOHANIBHBIMH JIaHHBIMH,
BKJIIOYass CcOOp, CcHUCTeMaTH3allulo, HaKOIMJIEHHWE, XpaHeHWe, YToYHeHHe (OOHOBJIEHHE,
H3MEHEHHUE), HCIIOJIb30BaHHE, pacnpocTpaHeHHe (B TOM dYHCIEe Iepegady), oOe3IMYHMBaHUE,
OJIOKMpOBaHUE, YHUUTOXKEHUE IEPCOHANIBHBIX JaHHBIX;

e YHUYTOXEHHE IE€PCOHANBHBIX JAaHHBIX — JEHCTBHs, B pe3yjbTaTeé KOTOPHIX HEBO3MOXKHO
BOCCTAHOBUTH  COAEp)KaHHe [EepCOHANBHBIX JaHHBIX B HH(POPMAIMOHHOW CHCTEMe
NEPCOHANBHBIX JAHHBIX MM B pE3yJbTaTe KOTOPHIX YHUYTOXKAIOTCS MaTe€pHajbHBIE HOCHTEIH
NEPCOHANBHBIX JaHHBIX;

e HOCHTEJIM NEpPCOHANBHBIX ITAHHBIX — KaK OJJIEKTPOHHBIE (AMCKETHl, KOMIAKT-IAMCKH, JIEHTEI,
¢uemr- HakONMUTENH U Ap.), TaK U HEIJIEKTPOHHbIE (OyMakHbIE) HOCHTENH NEPCOHAIbHBIX
JTAaHHBIX.

1.4. Hacrosimee [lonoxenue pazpaboraHo Ha ocHoBe DenepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2006 Ne 149-03
«O6 undopmary, “HGOPMALIMOHHBIX TEXHOJOTHSAX U O 3amuTe uHbopManuuy, OenepanbHOTO 3aKoHa
0T 27.07.2006 Ne 152-®3 «O nepcoHanbHBIX JaHHBIX» U APYTUX HOPMATHUBHBIX MTPABOBBIX aKTOB.

2. HIpaBu/1a yHHYTOXKEHHS] HOCUTe e, CONepKAMMUX NepPCOHAIbHbIE JaHHbIE
2.1. YHHUTOXEHUE HOCUTENEH, ColepxalliX NepCOHaIbHbIe TaHHblE CYOBEKTOB NEPCOHANBHBIX JaHHBIX,
JTOJIXHO COOTBETCTBOBATH CIIEAYIOIIUM IIpaBUiIaM:

e OBITH KOH(UIEHI[HANTBHBIM, UCKITIOYasi BO3MOXHOCTB MOCIIEAYIOIIEr0 BOCCTAHOBJIEHHS;

e 0GhOpMIIATECS IOPHIMYECKH, B YAaCTHOCTH, aKTOM O BBIACJIIEHHH IOKYMEHTOB, COJCpXalluX
NEpCOHANbHbIE JaHHbIE CYOBEKTOB IMEPCOHATBHBIX IAHHBIX, K YHHUTOXEHHIO H aKTOM 00
YHHYTOXKEHUH HOCHTeJeH, COoIep)KallMX NEepCOHAIbHBIE JaHHbIE CyOBEKTOB MEPCOHAIBHBIX
JTAaHHBIX;

e IOJKHO MPOBOAUTHCS KOMHCCHEH M0 YHHUYTOXEHHUIO IEPCOHATBHBIX TaHHBIX;

e YHHYTOXEHHE TOJDKHO KacaTbCs TOJBKO T€X HOCHUTENEH, COAepKaIlUX IEPCOHAIBHEIE JaHHbIE
CYOBEKTOB MEPCOHANBHBIX JAHHBIX, KOTOPBIE MOJUIEXKAT YHHUTOXEHHIO B CBA3HM C HCTCUECHHEM
CpoKa XpaHEHHUs, JOCTHXXEHHEM LeIM OOpabOTKH YKa3aHHBIX MEPCOHANBbHBIX JaHHBIX JIMOO
yTpaToil HeOOXOAMMOCTH B X JOCTHXXEHHH, HE JONYyCKas CIyYaiHOTO WjIM NpeaHaMEPEHHOrO
YHUUYTOXKEHHUS aKTyalbHBIX HOCHUTENIEH.

3. Hopsinox yHHYTOKEeHHs1 HOCHUTeJIeH, cofep:KauuX NepcoHATbHbIE NaHHbIE
3.1. IlepconanbHble NaHHBIE CYOBEKTOB IMEPCOHANBHBIX MAHHBIX XPAHATCA HE JOJIBLIE, YeM 3TOr0
TpeOyIoT 1elM uX 00pabOTKH, U MONNEKAT YHUUTOKEHHUIO [0 UCTEUEHUH CPOKA XpaHEHHS, JOCTHKEHUH
ueseif 06paboTKK UM B Cllyyae yTpaThl HEOOXOAMMOCTH B X JOCTHKEHHUH.
3.2. Hocurenu, cofiepxaliie nepcoHanbHbie JaHHbIe CyObeKTOB NEPCOHAIbHBIX JAHHBIX, YHHUYTOKAKOTCS
B CIIELMAJIBHO OTBEIEHHOM IS OTHX LieJEeH NOMEIIEHUH KOMUCCHER MO YHUYTOXECHHIO MEPCOHAIBHBIX
JaHHBIX, YTBEPXKAEHHOM npuka3oM aupextopa Konnemka (nanee — Komuccus).



3.3. Hocuremnu, comepxaline NepCOHAIBHBIE JaHHbIE CyOBEKTOB IIEPCOHAIBHBIX JaHHBIX, YHUUYTOXKAIOTCS
Komuccueii B cpok, He npeBblinaronmii 30 nHel ¢ AaThl HOCTHXXeHHUd Ieneld 06paboTKu mepcoHalbHBIX
JAaHHBIX MO0 yTpaThl HEOOXOOUMOCTH B HX JOCTHIXKEHHH, a TAaKXKE B CIydae, €CIIH HCTEK CPOK HX
XpaHEeHHsI.

3.4. Komuccuss mnpou3BoauT 0TOOp OyMaKHBIX HOCHTENIEH IIEPCOHANBHBIX MAAHHBIX, IOMIEKAIIMX
YHHYTOXXEHHIO, C YKa3aHUEM OCHOBaHHM Ul YHHYTOXKEHHUS.

3.5. Ha Bce oToOpaHHBIE K YHHUTOXEHHIO JOKYMEHTBI COCTABJIAETCA aKT O BBbINEJICHHH NOKYMEHTOB,
COZIEPXKAIIMX MTEPCOHANBHBIE JaHHBIE CYOBEKTOB NIEPCOHANBHBIX JaHHBIX, K YHHYTOXEHHIO.

3.6. B akTax 0 BBIIEIEHHH JOKYMEHTOB, COJEPKAIIUX MEPCOHANBHBIE JaHHBIE CyOBEKTOB IIEPCOHAIIBHBIX
JAHHBIX, K YHHUTOXEHHUIO W aKTax 00 YHHYTO)XXEHHH HOCHTENIEH, CONEpXKAIMX NEPCOHAIbHBIE JaHHBIE
CyOBEKTOB IEPCOHATBHBIX JaHHBIX, HCIIPABIIEHHUS HE JOIYCKAIOTCS.

3.7. KoMuccus mpoBepsieT HalH4Hde BCEX IOKYMEHTOB, BKIIIOYEHHBIX B aKT O BBIACIICHHH HOCHTEIEH,
COJIEPIKAIIMX MEPCOHANIbHBIE JaHHBIE CyOBEKTOB IEPCOHAIBHBIX JAHHBIX, K YHHYTOXEHHUIO.

3.8. Ilo OKOHYAaHHH CBEPKH aKT O BBIACJIICHUU JOKYMEHTOB, COJEPXKallUX IEPCOHAIBHBIE JaHHBIE
CyOBEKTOB IEPCOHATBHBIX JAHHBIX, K YHUYTOXXEHHIO IIOANHCHIBAcTCS BceMH wicHamu Komuccnu u
YTBEPXKJIAETCS IPOPEKTOPOM I10 HAIIPaBJIEHHIO.

3.9. Hocurenu, comepxamiue NEpCOHAIbHBIE JAaHHBIE CYOBEKTOB NEPCOHAJBHBIX JaHHBIX, OTOOPaHHBIE
JUISl YHUYTOXKEHHS U BKJIIOYEHHBIE B aKT, IOcle NpoBepku ux KoMuccueit nepenaroTcs OTBETCTBEHHOMY
3a YHHYTOXKEHHE JOKYMEHTOB B IIOMEIIEHUE OTAEIa KaJpOB.

3.10. YHHYTOXXEHHE HOCHUTEJICH, COACp)KAIUX IIEPCOHAIBHBIE [OaHHBIE CYOBEKTOB MEPCOHAIBHBIX
JAHHBIX, TIPOU3BOJUTCS IOCJIE YTBEPXKACHHS aKTa B IPUCYTCTBUU BceX wWieHOB KoMHCCHH, KOTOpBIE
HECYT NEPCOHAIBHYI0 OTBETCTBEHHOCTH 3a IIPAaBUJIBHOCTH U IOJIHOTY YHHUYTOXEHHUS IEPEUUCIECHHBIX B
aKTe HOCHUTETIEH.

3.11. YHHYTOXE€HHUE NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX, €CJIM 3TO JOIYCKAETCS MAaT€pHAIbHBIM HOCHTENEM, MOXET
IPOU3BOAUTHCS CIIOCOOOM, HCKIIIOYAIOMIMM JalbHEHITYI0 00paboTKy 3THX TNEPCOHAIBHBIX NAHHBIX C
COXpaHEHUEM BO3MOXXHOCTH 0OpabOTKU MHBIX JaHHBIX, 32 UKCHPOBAHHBIX HAa MaTepHAJIbHOM HOCHUTEJIE
(ynaneHue, BBIMapbIBaHHUE).

3.12. YHHYTOXEHHE HOCHTENICH, COAEPKAIIMX IIEPCOHAIBHBIE NaHHBIE, OCYIIECTBISETCS B CIEAYIOIIEM
HOPSIIKE:

e VHHUYTOXEHHE IMEPCOHAIBHBIX JAHHBIX, COLEpPXKaIIUXCSd Ha OYMaXHBIX HOCHTENSX,
OCYILIECTBIISIETCS IYTEM M3MENBYEHUST HA MEJKHE YacTH, HCKJIIOYAIOIIHE BO3MOXXHOCTE
IOCIENYIOUIer0o  BOCCTaHOBJIEHUs  uHbopMmanuu. V3MenpueHHe  OCYIIECTBIAETCH  C
HCIIOJIb30BaHUEM miperepa  (YHHUYTOXHUTENS  JOKYMEHTOB), YCTaHOBJICHHOTO B
[OMEIIEHUH OTAENIa KaJpoB, JIMOO NOKYMEHTBI IEPEJAlOTCs Ha HepepaboTKy (YTHIH3AIMIO)
OpraHu3aIusM, COOUparOIINM BTOPCHIPhE (IyHKTHI IpHeMa MaKyJlaTypsl);

e VHHUYTOXXEHHE IIE€PCOHAIBHBIX MaHHBIX, COAEPXKAIIUXCS HAa MAIIHHOYHTAEMBIX HOCHTEISX,
OCYLIECTBIIIETCS IIyT€M HAHECEHHs HM HEYCTPaHUMOTO (H3HYECKOTO IOBPEXKICHHS,
HCKJIIOYAIOIIETO BO3MOXKHOCTH HX HCIOJIB30BaHUS, a TaKXXE BOCCTAHOBJIEHHS JaHHBIX.
Bhllreyka3aHHOe JOCTUraeTcss IMyTeM JOedhOpMHUPOBAaHHS, HApYIICHHS €IMHOM ILIETOCTHOCTH
HOCHTEIS;

e TOJJIEXKAIIUE YHHYTOXEHHIO (aliibl ¢ NEPCOHAIbHBIMH JAaHHBIMH CYOBEKTOB IEPCOHAILHBIX
JAHHBIX, PAclOJIOXECHHBIE HA MXECTKOM JUCKE, YJAISIOTCS CpeACTBaMH ONEPAlMOHHOH
CHCTEMBI KOMIIBIOTEPA C IOCIEAYIOIIHM «OYHIICHHEM KOP3HUHBI;

e B (Clydae [JONYCTUMOCTH [IOBTOPHOTO HCHONb30BaHus Hocuteiass CD-RW, DVD-RW
IPUMEHSETCS IIPOTPaMMHOE yAaleHHE («3aTHpaHHE») COINEPKHUMOTO J[UCKA IIYTEM €ro
dbopMaTHpOBaHHs C OCIEAYIOMIEH 3aITHChI0 HOBOH HH(OPMAIIHH Ha JaHHBIA HOCHTED.

4. Ilopsinok caavyu MaKyJaaTypbl
4.1. JIOKyMEHTBI 10 HCTEUYEHHH CPOKA XPaHEHHs, JOCTHXXEHHH Iejield 0OpaboTKKH HIIH B CyYae yTpaThl
HEOOXOAUMOCTH B UX JOCTHIXXEHHH IOJIEXAT YHHYTOKEHHIO IIyTEM CAAYH OpraHU3alusaM, COGHPAIOIIHM
BTOPCHIPBE (MTyHKTHI IPHEMA MaKyJIaTyphl).
4.2. BeiieneHHbIe JOKYMEHTHI 110 aKTY O BBIAEIEHHH JIOKYMEHTOB, COIEPKALIMX NEPCOHAIBLHBIE JaHHbIE
CyOBEKTOB NTEPCOHATBHBIX JaHHBIX, K YHUUTOXXEHHUIO MEePEAAIOTCS K YHHUTOXXEHHUIO B YITAKOBAHHOM BHIIE.
4.3. JIoKkyMeHTBI, moaJiexallle BBIBO3Y, HE AOJDKHBI COAepXaTh OyMary U KapTOH, HE NPUTOAHBIEC AJIs



nepepabOTKH; Oymary W KapTOH, MOKDBITHIE MOJIHMITHICHOM M IPYTHMH IOJHMEPHBIMH IJIEHKAMH;
MaTepHal, BHIIENAIOMIUH STOBUTHIE U TOKCUYHBIE BELECTBA.
4.4. JJoKyMeHTBI, MOJIEXKAIIUE BBIBO3Y, HE JO/KHBI CONEPKATD:

e TpsINbe, BEPEBKY, LIITaraT U3 JIyOsSHBIX BOJIOKOH U IIOJMMEPOB;

e MeTAUIMYECKHE U JCPEBSHHBIC H3EIHs, KyCOUKH CTEKNIa U KEPaMHKH, KAMEHb, yroJlb, CIIOAY,
newiodaH, UeJUTYJON, INOJMMEPHblE MaTepHalbl B BHAE H3JeNHH (IUIEHOK, TpaHyd),
IIEHOIIIACT, HCKYCCTBEHHYIO M HAaTypalbHYIO KOXY, KJIEEHKYy, OHTYM, NapaduH, OCTaTKH
XHMHUYECKHX ¥ MHHEPAJILHBIX BEIIECTB U KPacoK;

e BJI@XHOCTBH JOKYMEHTOB, IOJUIeXkallasi BBIBO3Y, JOJDKHA OBITH HE Oosee 10 MponeHToB.

4.5. Cnaua oopMisieTCss MPUEMO-COATOYHBIMH HaKJIaIHBIMH, JaHHBIE KOTOPBIX (JaTa caadd, HOMEp
HaKJIaJHOM, BeC CAaHHOH MaKyjaTypbl) YKa3bIBalOTCS B aKT€ O BBIACIICHHH JIOKyMEHTOB, COJEPIKalUX
IIepCOHATBHBIC JaHHbBIE CYOBEKTOB [I€PCOHANIBHBIX AAHHBIX, K YHHUYTOXEHHIO.
4.6. Tlorpy3ka ¥ BBIBO3 JIOKYMEHTOB OCYIIECTBISIOTCS IIOJ KOHTPOJEM JIMIA, OTBETCTBEHHOIO 3a
obecreyeHHe COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB CTPYKTYPHOTO M0Ipa3/ICIeHuUsI.
4.7. OroOpanHble K YHHUTOXECHUIO JOKYMEHTHI Iepe]l cladel Ha nmepepaboTKy B KauecTBe MakyJIaTypbl
JOJDKHBI B 0053aTEIBHOM MOPSIIKE M3MENbYAThCS O CTENEHH, HCKIIIOYAlOIEeH BOZMOXXHOCTD MPOYTEHHUS
TEKCTa.
5. Hopanok odopmiieHns JOKYMEHTOB 00 YHHYTOKEeHHH MEPCOHATbHBIX JAHHbBIX

5.1. O6 YHMYTOXXEHHH HOCHUTEJIEH, COJICpXalUX MNEpPCOHAJbHbIE NaHHble, KOMHMCCHS COCTaBiIseT H
MOJNUCHIBAET aKT 00 YHHYTOXXEHHH HOCHTENeH, COAEpXKalllMX MEPCOHAbHBIE NaHHBIE CYOBEKTOB
NIEPCOHANIBHBIX AAHHBIX, KOTOPBIH yTBepXKaaeTcs nupekropom Komremxka.
5.2. AKT 006 yHHYTOXXCHHUH HOCHTEJIEH, CONIEpXaIUX NEepCOHAbHBIE JaHHblEe CyOBEKTOB MEPCOHANBHBIX
JTAaHHBIX, COCTABIISIETCS 110 YCTAHOBJIEHHOH opme.
B akreyka3piBatoTcs:

e JaTa, MECTO U BpeMs YHUUTOXECHHUS;

e JIOJDKHOCTH, ()aMUJIHH, HHUITHAIE! WieHoB Komuccuy;

¢ BHJ U KOJMYECTBO YHHUTOXKAEMBIX HOCHTENEH, COEPXKAIUX NMEPCOHANBHBIE JaHHBIE CyOBEKTOB

NEPCOHANIBHBIX JAHHBIX;
e OCHOBaHHEAJISYHUUYTOXCHHMS,
e CI0COO YHUUYTOXEHHUSI.

5.3. @axT yHUYTOXXEHHs HOCHUTENEH, COAEPXKAIMX NEPCOHANBHBIE JaHHBIE CYOBHEKTOB MEPCOHAIBHBIX
NaHHBIX, QUKCHPYETCs B XKypHaJlE y4eTa JOKyMEHTOB, IEPEJAHHbIX Ha YHHUTOXeHHe. JIaHHBIA JTOKYMEHT
ABJISETCS JOKYMEHTOM KOHQMJIEHIMAIBHOTO XapaKTepa M BMECTE C aKTaMM XPAHHTCA B IOMEIIEHHH
OTIe/a KaJIpOB B TeYeHHE ONHOro roaa. [lo ucreyeHMM Cpoka XpaHEHHUS aKT O BBIICJICHHH JOKYMEHTOB,
COIEpXKAlMX MEPCOHANIBHBIE JaHHBIE CyOBEKTOB NMEPCOHAIBHBIX JAHHBIX, K YHHYTOXEHHIO H aKT 00
YHHYTOXXEHHH HOCHMTEJIEH, COAEPXKAIMX IEPCOHAJIbHBIE NaHHBIE CYOBEKTOB IMEPCOHATBHBIX MAHHBIX,
nepenarorcs B apxuB Koinemka Ha XpaHeHue.
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